
 

Studentische Hilfskraft 
gesucht 

Das Seminar für Wissenschaftliche Politik, Professur für Politikwissenschaft mit 
dem Schwerpunkt Internationale Beziehungen (Dr. Carmen Wunderlich, 
Vertretung der Professur) sucht zum 15. Januar 2025 

eine studentische Hilfskraft (m/w/d) 

für 20 Monatsstunden (befristet bis zum 15.07.2025 mit der Möglichkeit der 
Verlängerung). 
 

Ihre Aufgaben beinhalten die üblichen Hilfstätigkeiten an einem Lehrstuhl, 
insbesondere:  

• organisatorische Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von 
Lehrveranstaltungen, insb. ILIAS  

• Betreuung der Lehrstuhl-Homepage über das Content Management System 
(CMS) der Universität,  

• Kommunikation mit anderen Stellen der Universität 

• Literatur- und Dokumentenrecherchen sowie deren Aufbereitung, 

• Aufbau und Pflege von Literaturverwaltungsprogrammen,  

• Unterstützung bei Publikations- und Forschungsprojekten des Lehrstuhls 

 

Sie sollten Folgendes mitbringen: 

• Interesse am Fach und Vorkenntnisse zu Themen der Internationalen 
Beziehungen  

• Sie verfügen über sehr gute EDV-Kenntnisse und eine Affinität zur IT. 
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• Sie verstehen es, qualitativ hochwertige Literaturrecherchen 
durchzuführen, gerade auch mit Blick auf internationale Fachzeitschriften 
und Datenbanken.  

• Sie können mit digitale Lehr-Lernplattformen wie ILIAS umgehen.  

• sehr gute Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, Powerpoint) 

• sehr gute Sprachkenntnisse in Englisch und Deutsch 

• systematische, präzise und selbstständige Arbeitsweise; Zuverlässigkeit 

• Organisationstalent und Teamfähigkeit 

 

Wir bieten die Einbindung in ein motiviertes und freundliches Team, Einblicke in 
die Arbeitsabläufe an einer Professur, flexible Arbeitszeiten und Homeoffice 
(nach Absprache). 

Wir schätzen Vielfalt und begrüßen alle Bewerbenden, unabhängig von 
Geschlecht und sexueller Orientierung, Nationalität, ethnischer/sozialer Herkunft 
und Religion sowie persönlichen Beeinträchtigungen. 

Bitte bewerben Sie sich mit den üblichen Unterlagen (Anschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse/Leistungsübersicht) bis spätestens 02.12.2024 per 
Email an sekretariat.destradi@politik.uni-freiburg.de. 

Die Bewerbungsgespräche werden am 05.12.2024 stattfinden. 
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